
 

 
 هاي سازمانیشرح وظایف پست فرم 

 

 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 ١از  ١ صفحه:

ریزي و    دفتر برنامه عنوان واحد سازمانی:
                   مدیریت عملکرد

 اطلاعات کارشناس آمار و  عنوان پست:

 
 78: شماره پست

 
 آنها  یو به روز رسان  ازیمورد ن يافزارها رنرمیو سا يآمار لیتحل يمناسب نرم افزار ياز ابزارها يریگ بهره -۱
 گوناگون يدستگاه و واحدها  يآمار ي ازهاین یی شناسا يو اقدام برا يزیر برنامه -۲
 ی اطلاعات  ي ازهاین  نیتام يمناسب برا يآمار  يشاخصها روشها و ابزارها نیو تدو يفنون آمار  نیتر دیجد یبررس -۳
 ربیذ ی اطلاعات يدستگاه و ثبت آن در سامانه ها  يعملکرد  يو مرتبط با حوزه ها ازیمورد ن يآمار يداده ها يجمع آور -٤
 از صحت و دقت اطلاعات حاصل نانیآنها و حصول اطم  یاحتمال راداتیشده اصلاح ا يجمع آور يآمار يداده ها  یقیو کنترل تطب یابیارز -٥
 شرك ازیمورد ن يمتناسب با نوع و حجم اطلاعات آمار  يآمار يمستمر داده ها  یو به روز رسان صیتلخ يطبقه بند ياقدام لازم برا انجام -٦
 حاصل از آ  جینتا  قیدق ریو روند آنها و تفس راتییتغ یبررس يداده ها و اطلاعات آمار لیو تحل هیتجز -۷
 شرکت ازیمورد ن  ی اطلاعات يآمارها يثبت و نگهدار يمناسب برا ی اطلاعات يبانکها جادیا نهیو مشارکت در زم يهمکار -۸
 شرکت  يازهایو انطباق با ن ربطیذ  يندهایاز نظر دقت و اعتبار فرا يداده ها و اطلاعات آمار لیثبت و تحل يبر نحوه جمع آور نظارت -۹
 صلاح  يبه مافوق جهت ارائه به مراجع ذ يو مورد يبه صورت دوره ا يآمار يجداول نمودارها و گزارشها ن یتدو  -۱۰
 شرکت  یاطلاعات يو بانکها يآمار يازهاین یی اطلاعات و شناسا یاطلاعات و سامانده  يو جمع آور يریگیپ  -۱۱
 فرمها و نمودارها و جداول مربوطه هیته يآمار يلازم جهت ارائه اطلاعات و گزارشها ی آماده گ -۱۲
 مقام مافوق  ياز سو یسازمان فیامور محوله در حوزه وظا ریانجام سا -۱۳
 و کنترل پروژه انجام يزیگروه برنامه ر سینظر رئ ریز یمنیا ستمیس تیری الزامات مد تیبا رعا فیوظا يپست موظف است در اجرا  نیاغل اش -۱٤

 مرتبط با شغل را انجام دهد  یامور ارجاع  ریو عند اللزوم سا دینما فهیوظ
 

 امضاء عنوان پست سازمانی نام و نام خانوادگی مسئولین مربوطه

 هادي دوست طلب  تعیین کننده وظایف
مدیر کل دفتر برنامه ریزي و  

 مدیریت عملکرد 
 

 هادي دوست طلب  تایید کننده وظایف 
دفتر برنامه ریزي و  مدیر کل  

 مدیریت عملکرد 
 

 ناصر مرادلو  مسئول واحد تشکیلات 
و    سرپرست دفتر تشکیلات
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